lde2

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SKANDIA HOLDING DE COLOMBIA

skandia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA - 1 VERSION: 03
OFICINA PRODUCTORA: AUDITORIA INTERNA - 1.1 FECHA VIGENCIA:
VERSION TRD: 4
FECHA DE APROBACION TRD: JULIO DE 2022
TRADICION TIEMPO DE
cODIGO NIVEL DE SEGURIDAD " DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES MACROPROCESOS PROCESOS DOCUMENTAL RETENCION PROCEDIMIENTO
S/Ss. F E SEjcoju|rPu] AG AC cT |E|M]s
24 INFORMES REALIZAR AUDITORIA REALIZAR AUDITORIA
245 |informes de Auditoria Interna X 5 5 X Finalizada la vigencia del informe, custodiar en el Archivo de Gestion
Papeles de Trabajo en TeamMate EWP TeamMate cinco (5) afios. Posteriormente transferir al Archivo Central por un tiempo]
Informe pdf de conservacion de cinco (5) afios. Desde su creacion, la informacion se
debe alojar en la carpeta que la compafiia ha dispuesto para tal fin,|
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la
serie  documental. se respaldard con una copia, permitiendo su|
preservacion recuperacion y futuras consultas. Cumplido el tiempo de
retencién, se procede a conservar totalmente, debido a que este]
documento desarrolla un valor histérico y testimonial para la compafiia,
Dado que el grupo documental contiene los resultados de la revision
adelantada y los papeles que soportan todo el trabajo de auditoria llevado]
acabo para emision de los respectivos informes.
CONVENCIONES
SERIES Y TIPOS TRADICION NIYEL DE TIEMPO DE
cOME0 DOCUMENTALES PROCESO SUB-PROCESD DOCUMENT AL SEGURIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
. Froceso al cuall Sub-Froceso  al  cual . 5 - Seoreta o Reservadal . CT - Conservacidn Tatal
D Seies pertencoe ¢l registro enf perteneoe el registio en| £~ DOSUTENO RIS e Conpigencial A prchive de E - Eliminacién Instrusciones de a administracién de
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REALIZAR AUDITORIA | REALIZAR PLANEACION ANUAL
35 |PLANES DE AUDITORIA

351 Planes de Auditoria Interna X 5 5 X Finalizada la vigencia del plan, custodiar en el Archivo de Gestion cincol
Plan anual auditoria interna pptx (5) afios. Posteriormente transferir al Archivo Central por un tiempo de
Ejercicio priorizacion plan anual xls conservacion de cinco (5) afios. Desde su creacion, la informacion se
debe alojar en la carpeta que la compaiiia ha dispuesto para tal fin,|
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la
serie  documental. se respaldard con una copia, permitiendo sy
preservacion recuperacion y futuras consultas. Cumplido el tiempo de
retencion, se procede a conservar totalmente, debido a que este]
documento desarrolla un valor histérico y testimonial para la compafiia,
Dado que el grupo documental contiene el plan de auditoria, donde se]
establecen la relacion de proyectos de auditoria hacer realizados durante]
el afio que se presenta y contiene la metodologia aplicada para |
priorizacion de los proyectos, recursos estimados, tipologia de proyectol
(Riesgo o regulatoria). Esta valoracion se realizé como lo indica Circular]
Externa 03 de 2015 del AGN, donde se dan directrices para la elaboracion
de las Tablas de Retencion Documental, en el literal 5, que indica que las|
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas,|
deberan conservar permanentemente en su formato original, las series|
documentales de caracter misional. Normativa: Ley 87 (29, noviembre,|
2017) Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno|
en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.
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