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CORE ADMINISTRACION DE FONDOS

Finalizada la gestién y resuelto el trdmite, custodiar en el Archivo
E INVERSIONES X 2 8 X

de Gestion dos (2) afios. Posteriormente transferir al Archivo
Central por un tiempo de conservacién de ocho (8) afios. Desde su
creacion, la informacién se debe alojar en la carpeta que la
compafiia ha dispuesto para tal fin, identificada con estructura
l6gica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental.
Se respaldara con una copia, permitiendo su preservacion

recuperacion y futuras consultas. Cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se procede a conservar totalmente, debido a
que esta subserie documental goza de valores secundarios como
es el histérico e investigativo. Dado que la subserie documental
contiene el estado de cuenta con el reasegurador RGA en el que se
informa el valor de las primas cedidas y los valores de siniestros
que se deben pagar a Skandia. Normativa: Ley 962 (8, julio, 2005)
Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizaciéon de

tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios. Circular Externa 03 de 2015 del
Archivo General de la Nacion. Circular Externa 029 de 2014 de la
Superintendencia Financiera, adicionada por la Circular Externa
005 de 2019 de la Superintendencia Financiera.

19 ESTADOS DE CUENTA REASEGUROS

Estados de cuenta Outlook .xIs

Carta de aceptacion Outlook

CONVENCIONES

SERIES Y TIFOS

coniGo DOCUMENTALES
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SUB-FROCESO

TRADICION
DOCUMENTAL
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SEGURIDAD
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RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

5 - Serie
S5 - Subzerie

SERIES
Subseries
Tipos Oocumentales

Froceso al cual
pertenece el registro en
la Cadena de Walor

Sub-Procesa al  cual
pertenece el registro en
la Cadena de Walor

F - Documento Fisico
E - Documents Electranico

5 - Secreta o Reservada
C - Confidencial
I - Interna

P - Piblica

AG - Archivo de
Gestidn
AL - Archivo Central

CT - Conservacion Total

E - Eliminacian

M - Micrafilmacian & Medio Técnico
5 - Seleccian

Instrucciones de la administracidn de
la serie o subserie documental




